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Instructies en tips
· De bovenstaande inhoudsopgave is automatisch gegenereerd. Ze kan opnieuw gegenereerd worden door met de rechtermuis in het tekstvlak van de inhoudsopgave wordt geklikt en vervolgens wordt gekozen voor: ‘!Veld bijwerken’, ‘In zijn geheel bijwerken’

· Door op de paginanummers achter een hoofdstuk in de inhoudsopgave te klikken, wordt automatisch naar het betreffende hoofdstuk gesprongen.

· Vergeet niet de kop- en voetregels aan te passen.

Vergeet niet alle instructies te verwijderen uit dit document.
1.
Achtergronden

 Dit is een inleiding met achtergrondinformatie, zoals de geschiedenis, de projectomgeving en de aanleiding. Ook wordt hier uitgelegd welk probleem wordt opgelost of welke kans wordt benut?
2.
Programma van eisen
Dit onderdeel bevat een beschrijving van de eisen waaraan het projectresultaat moet voldoen. Als dat mogelijk is dan kan ook een (voorlopig) beeld worden geschetst van welke eigenschappen het moeten krijgen en van hoe het Projectresultaat 'er uit komt te zien'.

Zorg van beide voor een zo degelijke beschrijving als mogelijk is in dit stadium. 

3.
Financieel 
Dit onderdeel bevat een verantwoording van de kosten van het project en de (financiële) baten. Gebruik om dit te schrijven de informatie in paragraaf 3.12 (bij het Plan van Aanpak).
Gebruik eventueel onderstaand Excel object (dubbelklikken om Excel te openen).

[image: image1.emf]Kosten Bedrag Baten Bedrag

Kostenpost 1 € 0 Baten 1 € 0

Kostenpost 2 € 0 Baten 2 € 0

Kostenpost 3 € 0 Baten 3 € 0

Kostenpost 4 € 0 Baten 4 € 0
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4.
Globale planning
Hier geef je een indicatie van de eindtijd. Verder kun je eventueel de stappen uit het zes stappenmodel van figuur 6 gebruiken. Geef ook de je onderverdeling van stap 4 van dit model (Alternatieve Route 3 uit paragraaf 0.8)
5.
Haalbaarheid en risico's
Hier zeg je iets over de haalbaarheid en de te verwachten knelpunten. Hiervoor kun je paragraaf 1.8 over haalbaarheid gebruiken. Ook komt hier een opsomming van de reeds bekende risico's (op mislukken van het project). In het Plan van Aanpak wordt dit gedetailleerd uitgewerkt (zie paragraaf 3.11). 
6.
Gevolgen
In dit onderdeel maak je een inschatting van de gevolgen die het project heeft voor de organisatie. Hiertoe niet alleen zaken als een schatting van de benodigde capaciteit van mensen en middelen, maar ook wat het gebruik en beheer van het projectresultaat gaat kosten aan financiële middelen en aan inzet van mensen. Ook worden de gevolgen gemeld als het project niet wordt uitgevoerd of als het project mislukt.

7.
Advies

Als er alternatieven zijn kun er eventueel een advies worden geven. Welke alternatieven zijn er? Maatregelen in de lijn, een proefproject, een gefaseerd project (met welke fasen) of een programma met verschillende projecten en maatregelen.

Bijlage A 

Mogelijke bijlage, anders de Bijlage verwijderen.

Bijlage B

Mogelijke bijlage, anders de bijlage verwijderen.
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